
UTILISATION DE LA MESSAGERIE VOCALE NUMÉROTATION ABRÉGÉE PERSONNELLE
-> Vous avez la possibilité de mémoriser 10 numéros

-> Pour la mise en service de votre messagerie vocale par poste.

veuillez composer le #8 et suivre les instructions

pour personnaliser votre boîte vocale. -> Pour les enregistrer : décrochez, tonalité, composez le…….. *9
suivi du numéro abrégé 0 à 9, du numéro à mémoriser

-> Pour renvoyer votre poste sur votre messagerie, (précédé du 0 si accès extérieur)

décrochez, tonalité, composez le code renvoi variable……………..*6 puis appuyez sur la touche……………………………………….. #
suivi du n° de la messagerie vocale……………………………….. #8

-> Pour les émettre : décrochez, tonalité, composez le…………… #9
-> Pour annuler le renvoi vers la messagerie, suivi du numéro abrégé 0 à 9.

décrochez et composez le code d'annulation de renvoi………….. *8
Abr Correspondants

0

-> Pour renvoyer, après 4 sonneries, vos communications 1

sur votre messagerie 2

décrochez, tonalité, composez le……………….. *2 3

suivi du n° de la messagerie vocale……………………………….. #8 4

5

-> Pour annuler ce renvoi, décrochez et composez le…………. #2 6

7

8

-> Pour consulter vos messages, 9

décrochez, tonalité , composez le………………………………….. #8

La messagerie vous demandera votre code secret VEROUILLAGE
ce code est, de base, 0000 -> Pour verrouiller votre poste : composez le……………. 53

suivi de votre code secret.

-> Pour consulter vos messages, depuis l'extérieur -> Pour Annuler le Verrouillage : composez le……………………………..63
composez le...............................………………………  0479758650 suivi de votre code secret.

-> Pour modifier votre code secret : composez le…………………. 13
-> Pour consulter vos messages, depuis l'extérieur Composez votre acien code

composez le...............................………………………  0450092398 Composez votre nouveau code

Raccrochez

De base, le code secret est le ………………………………….. 0000

Comment utiliser votre poste téléphonique
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Remarque : pour numéroter en cours de communication, il CONFÉRENCE A TROIS RENVOI VARIABLE
est nécessaire d'appuyer préalablement sur la touche de -> Vous pouvez, lors de votre communication, organiser -> Pour renvoyer vos communications vers le poste

mise en attente. Sur la plupart des postes cette touche est une conférence à trois : en phase de double-appel de votre choix : décrochez, tonalité, composez le……………….. *6
identifiée par un "R". composez le………………………………………………………… R3 suivi du numéro du poste de renvoi.

APPELS INTÉRIEURS RAPPEL AUTOMATIQUE (sur appel intérieur) -> Pour annuler ce renvoi, décrochez et composez le…………. *8
-> Décrochez, tonalité, composez le numéro de votre -> Votre correspondant est occupé : composez le……………. 50
correspondant. et raccrochez. RENVOI FIXE

Dès la libération de son poste, vous serez appelé. -> Pour valider votre renvoi fixe

-> Pour le standard, composez le………………………………… 19 décrochez, tonalité, composez le ...................……………… *4
-> Annulation du rappel: composez le…………………………….. #0

APPELS EXTÉRIEURS -> Pour annuler ce renvoi, décrochez et composez le…………. *8
-> Décrochez, tonalité, composez le…………………………………..0 -> Votre correspondant est absent, composez le…………………. R50
suivi du numéro de votre correspondant. et raccrochez. RENVOI A DISTANCE ( Suivez-Moi )

Dés qu'il aura utilisé son téléphone vous serez -> A partir de votre poste, pour autoriser le renvoi à *7
NUMÉROTATION ABRÉGÉE GÉNÉRALE appelé. distance de votre poste, décrochez, tonalité, composez le……..

-> Si votre correspondant se trouve sur la liste des

numéros abrégés : décrochez, tonalité, composez le numéro INTERCEPTION D'APPEL -> Pour interdire le renvoi, décrochez, tonalité, composez le….. #7
abrégé de celui-ci. -> Si un poste de votre groupement est en sonnerie

vous pouvez intercepter l'appel. -> Vous souhaitez renvoyer votre poste sur le poste où vous

DOUBLE-APPEL Décrochez, tonalité, composez le………………………………….. 15 vous trouvez, décrochez, tonalité, composez le………………… 10
-> Vous êtes en communication. Vous pouvez appeler suivi du numéro de votre poste.

un autre correspondant sans perdre le premier : -> Si un poste est en sonnerie

appuyez sur la touche………………………………………………… R vous pouvez intercepter l'appel. Pour annuler ce renvoi, décrochez, tonalité, composez le…… #10
de mise en attente, suivie du numéro du second correspondant. Décrochez, tonalité, composez le………………………………….. 14 suivi, sur l'appareil que vous utilisez, du n° de v otre poste.

Le premier, mis en attente automatiquement reçoit une suivi du numéro du poste en sonnerie

musique d'attente. RENVOI TEMPORISE
MISE EN ATTENTE -> Pour renvoyer, après 4 sonneries, vos communications

TRANFERT D'UNE COMMUNICATION -> En cours de communication, vous pouvez mettre vers le poste de votre choix : 

-> Vous pouvez transférer votre communication à un votre correspondant en attente, composez le………………….. R51 décrochez, tonalité, composez le……………….. *2
autre poste en raccrochant après avoir effectué suivi du numéro de votre poste et raccrochez. suivi du numéro du poste de renvoi.

la procédure de double appel (voir précédemment).

-> Pour reprendre un correspondant en attente -> Pour annuler ce renvoi, décrochez et composez le…………. #2
VA ET VIENT décrochez, tonalité, composez le………………………………….. 61
-> Vous souhaitez revenir en conversation avec votre suivi de votre n° de poste. APPELS EXTÉRIEURS AVEC CODE
premier correspondant : appuyez sur la touche………………….. R Cette opération peut être réalisée à partir d'un -> Décrochez, tonalité, composez le…………………………………..12
de mise en attente, votre deuxième correspondant autre poste de l'installation. Suivi de votre numéro de poste et de votre code
est mis en attente et vous reprenez le premier.

Cette opération peut-être renouvelée.


